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 7/2026ار إصد - نموذج الحجز والضيافة -الإدارية والمرافققسم الشؤون  –المؤسسي  تطويرمديرية الموارد البشرية وال

 بيانات الحجز
  الوحدة التنظيمية / اللجنة

 المرفق المطلوب
 

 قاعة تدريبية
 

 مختبر حاسوب
 

 قاعة فيديو
 

  قاعة اجتماعات
 مختبر الابتكار

 
 المسرح

    
 جهات خارجية جهات داخلية  الفعالية
 /            / الى تاريخ /            / من تاريخ
 : الى الساعة : من الساعة

  هل يوجد ذوي اعاقة
 نعم

 
 لا

  عدد الاشخاص ذوي الاعاقة
  تصنيف الاعاقة

 ....................................... تصوير تغطية اعلامية التجهيزات المطلوبة
 نظام مقابلات نظام اجتماع U-Shape نظام صف مجموعات عمل شكل الجلسة المطلوبة

  توقيع مدير الوحدة / رئيس اللجنة /            / التاريخ
 

 خاص بالبرامج التدريبية
  رقم البرنامج التدريبي

  مشارك  منسق  مدرب  العدد الكلي
 

 الضيافةبيانات 

 وصف تقديم الخدمة نهايةالتاريخ  بدايةالتاريخ  الفعلي عدد الاشخاص اسم العرض رمز العرض

  /            / /            /  عادية ضيافة 0.5-1

(1رقم )كوفي بريك عرض  2-2   /            / /            /  

(2رقم )كوفي بريك عرض  3-2.75   /            / /            /  

(3رقم )كوفي بريك عرض  4-2.95   /            / /            /  

L-1-6.5 (1) غداء عرض رقم   /            / /            /  

L-2-7.95 (2) غداء عرض رقم   /            / /            /  

L-3-13  (3رقم )غداء عرض   /            / /            /  

L-4-18  (4رقم )غداء عرض   /            / /            /  
 

  الإدارية والمرافقرئيس قسم الشؤون توقيع  استخدامات المالية

  توقـيـع مـديـر الــدعــم اللــوجـسـتـي  لا يتوفر مخصص يتوفر مخصص
 


